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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA REALIZAGAO DE SERVIGOS DE
CAPTAGAO DE IMAGENS E AUDIO EM EVENTO, ELABORAGAO DE ROTEIROS, MATERIAS
JORNALISTICAS E GRAVACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS DA PREFEITURA DE
GALINHOS.

DA UNIDADE REQUISITANTE E FUNDAMENTAGAO LEGAL

O MUNICIPIO DE GALINHOSI/RN, através da Unidade Requisitante SECRETARIA MUNICIPAL
DE GALINHOS, pretende, com base no Art. 75, Il, paragrafo terceiro da Lei n® 14.133/2021, a
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA REALIZAGAO DE SERVICOS DE CAPTAGAO DE
IMAGENS E AUDIO EM EVENTO, ELABORAGAO DE ROTEIROS, MATERIAS
JORNALISTICAS E GRAVAGAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS DA PREFEITURA DE
GALINHOS, cujas especificagdes encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

DAS ESPECIFICACOES

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera CONTRATAGAO de prestacdo de servicos de
manutengdo dos dessalinizadores instalados, conforme especificacbes e condigdes minimas abaixo
apresentadas:

ltem Objeto/Especificagdo Técnica Un. de Medida = Quantidade  Valor Unit.

Contratagao de empresa para realiza¢do de captacdo
de imagens e audio em eventos, elaboragdo de
roteiros, gravacdo de videos institucionais, matérias
jornalisticas (captagbes externas, gravacdo em
estidio, entrevistas), tomadas aéreas com Drone
radiocontrolado, edicdo de videos, captagdo
fotogréfica, producdo de animagdes, vinhetas e
materiais em computagdo grafica, producdo de
material para alimentag&o de canais institucionais (site
oficial do Municipio e redes sociais), criagao de canal
no youtube, reprodugdo de midias em teldes com
projetor FULL HD, transmissao ao vivo de eventos via
internet, administracéo e alimentag&o de redes sociais
oficiais do Municipio (site, instagram, fanpage, canal
do youtube), conforme descricdes e quantidades
neste Anexo.

Més 6,00 0,00

DA JUSTIFICATIVA

3.1.  Acontratagdo de empresa tem como iniciativa a distribui¢do das agdes do Poder Executivo Municipal,
bem como criacdo e produgdo de programetes, registro de visitas institucionais, dos programas e agdes
realizadas, atos e solenidades oficiais e institucionais cujo acompanhamento da Prefeitura se faga necessario,
se apresenta como uma forma de registrar, prestar contas e acompanhar o andamento das agdes do executivo
na cidade.
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3.2. Justifica-se a contratagéo tendo em vista a néo existéncia na Prefeitura Municipal de material especifico
para esse fim e a divulgagao das agdes executadas pelo executivo € um dos preceitos da administragéo
publica que prega a legalidade, publicidade e transparéncia. E importante salientar que todo o material
produzido € destinado a populagdo, esta que deve ser informada das acdes realizadas pela
administrag&o.

3.3. Apresenta-se como uma forma de prestagéo de contas da aplicagdo dos recursos publicos em agdes e
atos que visam o melhor bem estar da populagao atendida. A referida contratagdo € de suma importancia
para registrar as agdes e apresenta-las para a comunidade, tornando assim transparente a relagéo entre
comunidade e poder executivo.

DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1. A vigéncia contratual seré de 06 (seis) meses, a contar da assinatura do Instrumento Contratual,
com eficacia legal apo6s a publicacao do seu extrato;

4.2. O prazo de prestagéo de servigos sera em conformidade com a demanda da secretaria municipal
de saude;

4.3. Os servigos ser@o realizados de forma continua, conforme a necessidade da Unidade

Requisitante, devendo ser realizados na sede do municipio ou em visitas domiciliares a pessoas com deficiéncia
ou acamados, que ficam impossibilitados a irem na clinica multidisciplinar;

4.4. Todos os custos da prestacao de servigo, assim como eventuais despesas para a execugao
contratual, sdo de inteira e total responsabilidade da Contratada.
4.5. A Contratada fara o controle dos seus servigos por meio de requisi¢des as quais deverao ser

rubricadas pela pessoa encarregada pelo recebimento no local designado, devendo o contratado
apresentarem-nas acompanhadas de nota fiscal, quando do pagamento.

DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, até o 10° dia util de cada més,
apds o atesto da Nota Fiscal. As notas fiscais seréo devidamente atestadas pelo fiscal designado pelo
municipio.

5.2. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada na pendéncia de qualquer uma das situagdes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de pre¢os ou compensacao financeira;

5.3. Conferéncia e aprovagdo do pré-faturamento mensal e atestacdo de conformidade com o
fornecimento;

5.4. O pagamento referente a cada més fica condicionado a comprovagédo de regularidade fiscal
perante a Administracao.

5.5. A Contratada fica ciente de que devera apresentar a Contratante, ao fim de todos os meses:

a) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Federal/Unio;

b) Certiddo Negativa do INSS (CND);

c) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

d) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal;

e) Certidao de Regularidade para com o FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

5.6. Na Nota Fiscal devera constar a descricao exata dos servigos ora fornecidos, informagées sobre
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o numero da ORDEM DE SERVICO, bem como a descri¢do exata das taxas que deverao ser descontadas pelo
municipio.

5.7. Havendo erro na nota fiscal/fatura, preenchimento incompleto referente as ordens de servigo,
inclusive nos casos de omissao de informagdes sobre 0s servigos prestados ou outras circunstancias correlatas
que impegam a liquidagdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente, até que a Contratada providencie as
medidas saneando-as.

5.8. A contagem do prazo para pagamento sera reiniciado e contado da reapresentacdo e
protocolizacdo junto a Secretaria Municipal de Finangas, do documento fiscal com as devidas corregdes, fato
esse que ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a Contratante, nem devera haver prejuizo do
fornecimento dos servigos a contratante;

5.9. A Contratante néo fica obrigada a adquirir o fornecimento na totalidade do valor e das
quantidades estimados para a contratacéo, realizando o pagamento de acordo com o fornecimento efetuado;
5.10. O pagamento sera creditado em conta corrente da Contratada, através de ordem bancéria,
indicada na proposta, tendo assim como: Agéncia n°___, Conta Corrente n° ___, Banco:____, em que devera
ser efetuado o crédito. N&o se permitird, portanto outra forma de pagamento que ndo seja a de crédito em
conta, 0 que vem cumprir as normativas do Decreto da Presidéncia da Republica n® 6.170, de 25 de julho de
2007;

5.11. Todos os custos com imposto, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que porventura
ocorrem serdo de responsabilidade da empresa contratada.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagéo estdo programadas em dotagao orgamentéaria propria, prevista no
orgamento do municipio, conforme abaixo descrita:

UNID. ADM.: SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
PROJ/ATIV.: PUBLICIDADE DE MARKETING
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00

FONTE: 1.500.000 - RECURSOS ORDINARIOS
FUNCIONAL PROGRAMATICA: 04.131.0003.1003

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Efetuar o empenho da despesa, no qual constara da dotagdo orgamentaria especifica de forma
a garantir o pagamento das obrigagdes assumidas;

7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

7.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
servigo prestado, para que seja corrigido;

7.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

7.5. A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
7.6. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos executados em desacordo com as especificacdes
contidas nesse Termo de Referéncia. 9.7. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
servigo prestado, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. A contratada devera indicar um coordenador dos trabalhos como um todo, responsavel pelos contatos,
conducao e compatibilizagdo das agoes.

b. A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administragdo, durante o periodo de vigéncia do
contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, o qual devera ser
indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, n° do CPF e do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

c. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo, devera apresentar-se a
unidade fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura do contrato, para tratar dos
assuntos pertinentes a sua competéncia.

d. Os profissionais indicados pela CONTRATADA para a prestagao dos servigos devem o profissional ser
habilitado para execugéo de servigos relacionados ao objeto.

e. Os servicos devem ser prestados de segunda a sexta-feira, através de disponibilidade de profissionais
in loco.

f.  Responsabilizar-se pela adogdo das medidas necessarias a prote¢cdo ambiental e as precaucdes para
evitar a ocorréncia de danos ao meio ambiente e a terceiros, observando o disposto na legislagao
federal, estadual e municipal em vigor, inclusive a Lei n° 9.605, publicada no D.O.U. de 13/02/98;

g. Responsabilizar-se pela conformidade, adequagao, desempenho e qualidade dos servigos, garantindo
seu perfeito desempenho;

h. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

i. Responsabilizar-se perante os 6rgéos e representantes do Poder Publico e terceiros por eventuais
danos ao meio ambiente causados por agdo ou omissao sua, de seus empregados, prepostos ou
contratados; e

j. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem o
bom andamento e a boa prestagédo dos servigos.

9. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO  PARA  UTILIZACAO DO CRITERIO DE

JULGAMENTO:
9.1. O critério de julgamento € o menor prego por valor global considerando as médias fixadas pela
pesquisa de prego dos servigos de servigos de manutencdo dos dessalinizadores instalados.

10. DAFISCALIZACAO
a. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada
pelo (a) servidor(a) RUAN GABRIEL SIQUEIRA DA CRUZ, mat. 49794, Cargo: Fiscal de Contrato da Secretaria
Municipal de Governo, inscrita CPF n° 070.8877.674-00, especialmente designada para este fim pela
CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido em lei.

11. DAS PENALIDADES
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A empresa que se recusar a executar os servigos do objeto contratual, ou realiza-los em

discordancia com as condi¢des e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara a rescisao
contratual e aplicagéo das penalidades previstas no art. 156, da Lei 14.133 de 2021, cabendo defesa no prazo
legal e vistas do processo.

12. CONDIGOES GERAIS PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS

a.

b.

Em cada més de vigéncia do contrato devera contratante realizar:

Produgéo de videos de conteudo jornalistico, informativo, educacional, documentais. A captagdo de
imagens e audio em eventos com equipe contendo: 02 cameras 4k, 01 cdmera full frame, 02 tripés
operacionais, 01 Drone 4k com gimbal e radio controlado, 01 Go Pro, 01 gravador de audio, 01 kit dudio
lapela sem fio, 01 microfone, kit de iluminag&o led.

A cobertura constitui-se na produgdo semanal, de no minimo de um (01) e no maximo de cinco (05)
produtos, que atenda a necessidade de todas as secretarias: Saude, Educagéo, Assisténcia Social,
Evento, Turismo, Meio Ambiente, Esporte e Pesca, com criagéo de cenarios, roteiros e trilhas dentre
os descritos abaixo, para veiculagdo, em redes sociais existentes ou que ainda serdo criadas
(instagram, fanpage), site, emissoras de televisdo, canal de youtube e em outros canais de
comunicagao:

A) reportagens;

B) entrevistas;

C) cobertura de eventos;

D) chamadas;

E) outros formatos de uso comum em redes sociais e telejornalismo

Os produtos enumerados acima deverdo ter o tempo minimo de 15” (quinze segundos), para 0s
formatos mais simples, e méximo de 15' (quinze minutos), para os de maior complexidade.

Devera realizar uso de imagens aéreas com drone em pelo menos 02 videos ao més;

Criar e produzir, conforme solicitagao, contetdo, edicéo, finalizacdo e modificagdes necessarias nos
formatos dos servigos de contetido dos produtos;

Fornecer o cronograma de produgéo, com previséo de data e horario para todas as etapas;
Responsabilizar-se pela entrega do material (copias) dos servicos de contetdo jornalistico e demais
produtos contratados sob demanda para veiculagdo em emissoras previamente determinadas;

Caso a versao final dos produtos contratados sob demanda nao seja aprovada, tera o prazo de 48h
(quarenta e oito horas) para apresentar nova versdo, com 0s ajustes e corre¢des solicitados.
Organizar o acervo de todo conteudo e imagens produzidos no decorrer do contrato, a ser arquivado
na sede da Prefeitura.

Criacdo de uma agenda de cobertura de Eventos e producdo de material visando cobrir todos os
eventos realizados pelo municipio de qualquer secretaria municipal interessada.

Cobertura fotografica com no minimo 200 e maximo 400 fotografias editadas ao més;

Produgéo de animacdes, vinhetas e materiais em computacao grafica, no minimo 20 e maximo 40 ao
més;

Administragéo e alimentagao das redes sociais oficiais do Municipio (site, instagram, fanpage, canal do
youtube);

Projetor FULL HD para reproducéo de midias em teldo em eventos; no minimo 01 e maximo 04 ao més;
Transmiss&o ao vivo de eventos via internet, no minimo 01 e méximo 04 ao més.
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g. A Equipe Técnica devera ser constituida, pelo menos, por um diretor, um produtor/repérter, um
assistente, um operador de cameras, um fotdgrafo, um piloto de drone, um editor de imagens, um
técnico de audio, um técnico em computagao grafica e um administrador de canais midiaticos.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
a. O fornecedor que apresentar 0 menor preco ao objeto pretendido deverd apresentara seguinte
documentagao de Habilitagao:

. Contrato Social e alteragdes;
. Copia do CPF e Carteira de Identidade ou outro documento equivalente dossocios;
ii. Cartdo CNPJ;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Tributaria e Nao-Tributaria) do domicilio ou sede do
licitante;

Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, sendo que a mesma
deve abranger também as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tnico do art. 11
da Lei n°. 8.212, de24 de julho de 1991, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT da Licitante, perante a Justica do Trabalho, em cumprimento
a Lei Federal n°® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa TST n° 1470/2011.

Certidao de Faléncia e Recuperagao Judicial;

Comprovagao de aptidao pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da contratagdo, através de
atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado;

Certificado de regularidade do responséavel técnico indicado pela empresa credenciada expedido pelo Conselho
Regional de Fisioterapia - CREFITO;

Comprovante de vinculo entre a empresa e 0 Responsavel técnico indicado, mediante copia do registro em
carteira de trabalho ou cépia da ficha de registro de empregados da empresa ou outro documento que comprove
o vinculo do profissional com a empresa.

Os profissionais que executardo os servicos deverdo comprovar, via certiddo emitida pelos, respectivos
Conselhos de Classe que néo estao impedidos de exercerem a profisséo.

Declaragéo, conforme modelo anexo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo empregamenor de dezesseis anos.

DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

a. Durante a vigéncia do contrato, a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por
representante da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.
b. A atestagéo de conformidade da prestacédo do servigo cabe ao titular do setor responséavel pela
fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

Galinhos/RN, 20 de agosto de 2024.

RUAN GABRIEL SIQUEIRA DA CRUZ
Secretario Municipal de Governo



